Les Touches F, CTRL, ALT et la souris.

Certaines touches (F) dans la partie supérieure du clavier et certaines combinaisons de touches (ALT et CTRL) sur le clavier permettent de sauver du temps et des simplifier les tâches. Redécouvrez aussi votre souris.
Les touches F (partie supérieure du clavier)

F4 permet d'ajouter des signes de dollar aux adresses dans la barre de formules. Voyez la leçon sur les références absolues et relatives.
Quand les calculs automatiques ont été désactivés (Options/Calcul/Manuel), la touche F9 permet d'exécuter les calculs. 

F6 permet de démarrer la vérification de l'orthographe.
Les combinaisons de touches avec ALT

La combinaison de touches ALT/Entrée permet de forcer un saut de ligne dans une cellule pour ajouter une deuxième ligne de texte.
Les combinaisons de touches avec CTRL

CTRL/Entrée permet de saisir une même valeur ou une même formule dans plusieurs cellules. Sélectionnez plusieurs cellules, saisissez une valeur ou une formule dans la barre de formule et utilisez CTRL/Entrée
CTRL/x permet de couper pour coller ailleurs.
CTRL/c permet de copier pour coller ailleurs.
CTRL/v permet de coller. (CTRL/Velcro)
CTRL/f permet de faire des recherches.
CTRL/h permet d'effectuer des remplacements.
CTRL/a permet de sélectionner l'ensemble des cellules d'une feuille.
CTRL/b permet de saisir la même valeur que dans la cellule supérieure.
Au moment d'enregistrer des macros, vous pouvez choisir de démarrer l'exécution de celles-ci à partir d'une combinaison de touches CTRL/lettre. Il est fortement recommandé de ne choisir que des lettres majuscules dans cette situation pour éviter des conflits avec les multiples fonctionnalités d'Excel activées par des combinaisons de touches CTRL/lettre.
Si vous travaillez avec Excel et Essbase, certaines combinaisons de touches CTRL/lettre de Essbase entrent en conflit avec les fonctionnalités d'Excel. Sous le menu "Options" d'Essbase, vous pouvez désactiver ces combinaisons de touches pour prioriser celles d'Excel.
La souris

Pour remplacer un mot entier, double cliquez sur ce mot avec le bouton gauche de la souris et saisissez immédiatement une nouvelle valeur sans supprimer l'ancienne.
Une multitude de menus contextuels spécialisés et très utiles sont disponibles en cliquant sur le bouton droit de la souris.
Pour choisir plusieurs cellules non-contiguës, cliquez sur une première cellule, tenez la touche CTRL enfoncée et cliquez sur d'autres cellules.
Pour choisir plusieurs cellules contiguës, cliquez sur une première cellule, tenez la touche MAJ enfoncée et cliquez sur une autre cellule.
Pour choisir plusieurs feuilles non-contiguës, cliquez sur une première feuille tenez la touche CTRL enfoncée et cliquez sur d'autres feuilles.
Pour choisir plusieurs feuilles contiguës, cliquez sur une première feuille tenez la touche MAJ enfoncée et cliquez sur une autre feuille.
Les fonctions et formules de la catégorie "recherche et matrices"

Dans la catégorie "recherche et matrices", vous retrouverez 18 fonctions. Les 4 suivantes s'avèrent très utiles et vous sont présentées selon la fréquence d'utilisation.
Fonctions
Utilisation

INDEX
Renvoie la valeur d'une cellule à la rencontre de la ligne et de la colonne spécifiées comme arguments.

EQUIV
Recherche une valeur dans un champ et renvoie le numéro de ligne ou de colonne.

DECALER
Retourne la somme des valeurs d'un champ ou la valeur d'une cellule localisée à partir de l'adresse d'une autre cellule.

INDIRECT
Renvoie une adresse ou une partie d'adresse écrite dans la cellule spécifiée dans l'argument.

NOTE IMPORTANTE: Les fonctions RECHERCHE, RECHERCHEH et RECHERCHEV n'ont pas été oubliées. Quand vous aurez découvert le formules utilisant les fonctions INDEX et EQUIV, ces trois fonctions (RECHERCHE) deviennent obsolètes. Les formules INDEX/EQUIV sont tellement importantes qu'elle sont les sujets de leur propre leçon.
Quant aux deux autres fonctions intéressantes, elles sont utilisées rarement pour régler des problèmes très particuliers. Voici leur syntaxe.
INDIRECT
Cette fonction sert à soumettre des adresses et sa syntaxe est la suivante : =INDIRECT(C1) ce qui signifie ; "ramener la valeur qui se trouve à l'adresse inscrite dans la cellule "C1". Ouvrez un nouveau classeur Excel. Il comprend 3 feuilles nommées Feuil1, Feuil2 et Feuil3. Dans la cellule A1 de la première feuille inscrivez 11, dans la cellule de la deuxième feuille inscrivez 22 et dans la cellule A1 de la troisième feuille inscrivez 33. Revenez à la première feuille. Dans la cellule C1 inscrivez Feuil1!A1. Dans la cellule D1 inscrivez la formule =INDIRECT(C1). Le résultat est 11. Si dans la cellule D1 vous inscrivez Feuille2!A1, le résultat dans D1 est 22 et si vous inscrivez Feuil3!A1 le résultat dans D1 est 33. Créez une liste déroulante dans la cellule C1 avec les valeur Feuil1!A1, Feuil2!A1 et Feuil3!A1 et testez les trois valeurs.
Je me sers de la fonction INDIRECT quand je développe un modèle d'affaires sur une feuille avec des données pour des scénari différents sur plusieurs feuilles.
DECALER
Cette fonction sert à calculer des sommes ou des moyennes mobiles (3 derniers mois dans un tableau de 12 mois). Sa syntaxe qui nécessite 5 arguments est probablement la plus complexe de toutes les fonctions Excel. =SOMME(DECALER(A1;6;1;3;2)) fera la somme des cellules B7 à D9. Cette formule fait la somme d'une champs de trois lignes et deux colonnes (2 derniers arguments) et ce champs commence 6 ligne plus bas que la cellule A1 et 1 colonne à droite de A1.
Les formules INDEX/EQUIV

Les fonctions INDEX et EQUIV ont été créées pour travailler main dans la main. Chacune des fonctions est inutile seule mais en les combinant, on accomplit des miracles. Les formules INDEX/EQUIV sont utilisées pour chercher des valeurs dans des tableaux. Les formules INDEX/MATCH permettent de faire le même travail que les fonctions RECHERCHE, RECHERCHEH et RECHERCHEV. Elle le font mieux, sont moins limitées et peuvent faire plus.
Ainsi, les formules INDEX/EQUIV permettent à l'utilisateur de saisir un nom de client sur une facture et, son adresse, sa ville, son pays et son code postal apparaissent automatiquement dans les cellules voisines. Il inscrit un numéro de produit et, son nom et son prix unitaire apparaissent automatiquement dans les cellules voisines.
Les formules INDEX/EQUIV permettent aussi de compléter l'information d'une base de données avec l'information d'une autre base de données. Supposons que vous ayez une base de données de ventes (numéro de client, montants) et une autre base de données des clients (numéro de client, nom, adresse et ville). Supposons maintenant que vous vouliez faire une analyse des ventes par ville. Dans la base de données des ventes, vous utiliserez des formules INDEX/EQUIV pour ajouter la ville de chacun des clients en recherchant la base de données des clients. Vous pouvez maintenant faire une analyse des ventes par ville.


Dans la partie supérieure de l'image ci-dessus, vous trouvez un courte base de données d'adresses. Dans la partie inférieure de la même image vous trouvez une entête de facture. Quand vous changez le nom dans la cellule B6, vous voulez que l'adresse (B7), le nom de la ville (B8), le nom de la province (B9) et le code postal (B10) se modifient AUTOMATIQUEMENT. Pour les besoins de l'exemple, la base de données et l'entête sont sur la même feuille mais la base de données pourrait être sur une autre feuille nommée "Liste". À la fin de cette leçon vous trouverez les quatre formules si la base de données se trouvait sur une autre feuille.
Voici comment je compose les formules INDEX/EQUIV même après 15 ans d'utilisation. Dans les explications ci-dessous, je compose la formule dans la cellule B7 pour rechercher une adresse.
INDEX
Je compose d'abord une formule avec la fonction INDEX. La syntaxe générale d'une formule utilisant la fonction INDEX est la suivante: =INDEX(dans quelle tableau se fait la recherche, sur quelle ligne, dans quelle colonne). Ma formule de base est donc: =INDEX(B1:B3;1;1) ou en bon français ; "Quelle est la valeur de la cellule de la ligne 1 et de la colonne 1 du tableau B1:B3". Je travaille toujours dans des colonnes uniques et non dans des tableaux.
Dans un deuxième temps, je remplace le deuxième argument (1) par une formule EQUIV pour trouver une ligne en fonction d'un critère.
EQUIV
La fonction EQUIV recherche une valeur dans une colonne et retourne le numéro de ligne dans laquelle se trouve cette valeur. La syntaxe de base est: =EQUIV(Qu'est-ce que je cherche, dans quel tableau, avec quelle précision). Ma formule EQUIV sera donc =EQUIV(B6;A2:A3;0) ou en bon français "Sur quelle ligne de la colonne A2:A3 se trouve le nom inscrit dans la cellule B6 de l'entête. Le troisième argument peut être utilisé afin de préciser si on recherche une valeur exacte (0) ou la plus proche valeur inférieure (-1) ou la plus proche valeur supérieure (1).
INDEX/EQUIV
En combinant les deux formules, nous obtenons la formule finale: =INDEX(B1:B3;EQUIV(B6;A2:A3;0);1) ou en bon français: "quelle est l'adresse dans la colonne B1:B3 et sur la ligne où se trouve la valeur de B6 dans la colonne A1:A3.
Voici donc les quatre formules de l'entête:
B7:=INDEX(B1:B3;EQUIV(B6;A2:A3;0);1)
B8:=INDEX(C1:C3;EQUIV(B6;A2:A3;0);1)
B9:=INDEX(D1:D3;EQUIV(B6;A2:A3;0);1)
B10:=INDEX(E1:E3;EQUIV(B6;A2:A3;0);1)
Remarquez que la section EQUIV de toutes les cellules est la même puisque toutes les recherches sont faites dans la colonne A1:A3. Ce qui change c'est la colonne dans laquelle s'effectue la recherche de l'adresse, la ville, la province et le code postal.
SI la base de données se trouvait sur une autre feuille nommée "Liste", les formules seraient les suivantes:
B7: =INDEX(Liste!B2:B3,EQUIV(B6,Liste!A2:A3,0),1)
B8: =INDEX(Liste!C2:C3,EQUIV(B6,Liste!A2:A3,0),1)
B9: =INDEX(Liste!D2:D3,EQUIV(B6,Liste!A2:A3,0),1)
B10: =INDEX(Liste!E2:E3,EQUIV(B6,Liste!A2:A3,0),1)
Les fonctions et formules de la catégorie "statistique"

Dans la catégorie "statistique", vous retrouverez 80 fonctions. Les 5 suivantes s'avèrent très utiles et vous sont présentées selon la fréquence d'utilisation. Vous trouverez aussi, sur cette page, différentes formules utilisant ces 5 fonctions
Fonctions
Utilisation

MOYENNE
Renvoie la moyenne des nombres dans une liste d'arguments ne contenant que des nombres.

MAX
Renvoie la valeur maximale dans une liste d'arguments.

MIN
Renvoie la valeur minimale dans une liste d'arguments.

RANG
Renvoie le rang d'un nombre dans une liste d'arguments.

NB
Compte le nombre de cellules contenant un nombre dans une liste d'arguments.

NBVAL
Compte le nombre de cellules contenant une valeur (nombre, texte ou autres caractères incluant un espace) dans une liste d'arguments.

La syntaxe pour toutes ces fonctions (sauf RANG) est la même : =MAX(A1:A23) qui signifie ; "quelle est la valeur maximale dans le champs comprenant les cellules A1 à A23 ?".
Donc MAX identifie la valeur maximale dans le champs, MIN la valeur minimale, NB compte le nombre de cellules contenant un nombre, NBVAL compte le nombre de cellules contenant contenant une valeur (nombre, texte ou autres caractères incluant un espace) et MOYENNE calcule la moyenne incluant des cellules contenant un nombre incluant les zéros.
Quant à la fonction RANG sa syntaxe est la suivante:
=RANG(A1;A1:A23) signifiant "quel est le rang de la cellule A1 dans le champs A1 à A23.
NOTE IMPORTANTE: La fonction NB.SI n'a pas été oubliée parce que le jour où vous découvrirez SOMMEPROD, vous n'en aurez plus besoin.

Les fonctionnalités de base de données dans Excel

Les fonctionnalités base de données d'Excel sont parmi les plus simples et les plus puissants outils pour analyser des données saisies manuellement ou importées dans Excel à partir des différentes bases de données de l'entreprise. 
Dans toutes les entreprises, il y a des bases de données. Il y a d'abord les moyennes et grandes entreprises qui possèdent des bases de données de type Oracle, SQL Server, Sybase, SAP, etc. Il y a ensuite les entreprises qui sont équipées de programmes spécialisés (comptabilité, fabrication, ventes, achats, etc.) qui alimentent des bases de données (JDE, PeopleSoft, SmartStream, etc.). Il y a aussi ces entreprises qui ont décidé de se munir d'entrepôts de données pour réunir dans une seule base les données de plusieurs programmes (EssBase, Cognos, etc.). On retrouve aussi, même dans les petites entreprises, des bases de données qui font partie de programmes de comptabilité, de gestion d'appels, d'inventaire, de ventes, de pairie, etc. Il y a finalement ces petites entreprises, ces services et départements de grandes et moyennes entreprises qui ont des bases de données développées en Excel, Access ou autres programmes. 
Pour développer des analyses et des rapports en aval de toutes ces bases de données, Excel constitue l'outil le plus puissant, le plus accessible et le moins onéreux. Pour permettre à toutes ces bases de données de communiquer entre elles, Excel peut servir de lien. On peut importer des données de différentes sources, les combiner et produire facilement et rapidement des analyses et des rapports extrêmement importants.
Conditions essentielles à respecter

Pour avoir accès aux différentes fonctionnalités de base de données d'Excel, Excel doit d'abord reconnaître votre ensemble de données comme une base de données. 

Les conditions suivantes doivent être respectées À LA LETTRE:
1. Des lignes vierges, en haut et en bas et des colonnes vierges à droite et à gauche de l'ensemble de données. Si la base de données commence en A1, vous pouvez considérer que la ligne du haut et la colonne de gauche vierges existent.
2. Une seule ligne de cellules titres. Pour vous assurer qu'Excel reconnaît cette ligne de cellules, utilisez un caractère gras et ajoutez une bordure au bas des cellules.
3. Aucune ligne ou colonne entièrement vide dans l'ensemble de données. Une colonne qui ne contient que la cellule titre n'est pas une colonne vide. Une ligne qui contient une valeur dans un seul champ (colonne), n'est pas une ligne vide.
Pour vous assurer qu'Excel reconnaît votre base de données, cliquez sur une des cellules de celle-ci, allez au menu "Édition/Atteindre/Cellules/Zone en cours". L'ensemble ainsi sélectionné constitue votre base de données. Si vous ajoutez des lignes, votre base de données s'agrandit.
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Les fonctionnalités de base de données

À partir du moment où Excel reconnaît votre base de données (et seulement à ce moment-là), voici les fonctionnalités que l'on retrouve sous l'item "Données" du menu principal auxquelles vous avez accès :
Autres astuces
Pour se déplacer de droite à gauche dans une base de données, on utilise la touche "tabulation". Pour reculer, on utilise "Maj./Tab."
La fonction SOMMEPROD
IMPORTANTE NOTE: Je tiens à aviser mes visiteurs qu'il est indispensable de découvrir les fonctionnalités de base de données avant d'aborder SOMMEPROD.
Avec SOMMEPROD vous additionnez mais vous pouvez aussi compter, calculer des moyennes et vous pouvez même utiliser des "et" et des "ou". La formule SOMMEPROD sert aussi à rechercher des valeurs numériques dans des tableaux en utilisant des critères multiples.
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Imaginez une base de données de ventes comme la suivante avec des centaines ou des milliers d'enregistrements (lignes). Imaginez une base de données comptable, une base de données d'inventaire.....Ces données ont été saisies manuellement ou l'ensemble a été importé dans Excel à partir d'une base de données externe, d'un programme comptable ou d'un programme de gestion d'inventaire.
Vous voulez produire un rapport comme le suivant qui soit entièrement automatisé de sorte que quand vous ajoutez une ligne de données ou quand vous importez un nouvel ensemble de données, les totaux du rapport sont recalculés.
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Vous voulez une formule simple que vous développez dans une seule cellule (coin supérieur gauche du tableau) et que vous pouvez copier/coller dans toutes les cellules du tableau.

Cette formule "magique" c'est SOMMEPROD. Avec la formule SOMMPROD vous pouvez faire la somme d'une ou de plusieurs colonnes en imposant des critères situés dans une ou plusieurs autres colonnes. Ainsi, la formule dans le coin supérieur gauche du tableau calcule la somme des nombres de la colonne "E" si le mois dans la colonne "A" est "Août", si le client dans la colonne "B" est "Acme" et si le produit dans la colonne "C" est "Casques". La formule qui suit se trouve dans la cellule B32 (en rouge) et elle se lit comme suit:
=SOMMEPROD((B2:B10=A32)*(C2:C10=B31)*(E2:E10))
En bon français cette formule dit:faire la somme du champ E2 à E10 si dans la colonne B la valeur est "Acme" et si dans la colonne C, la valeur est "Casques".
La syntaxe générale est:
=SOMMEPROD((1er critère)*(2ème critère)*(champ à additionner))
vous pouvez soumettre un nombre illimité de critères de recherche séparés par des astérisques et en gérant bien les références absolues et relatives, vous pouvez composer une seule formule SOMMEPROD dans le coin gauche supérieur du tableau et la copier partout. Avec les signes de dollar appropriés, la formule copiable se lit comme suit:
=SOMMEPROD(($B$2:$B$10=$A32)*($C$2:$C$10=B$31)*($E$2:$E$10))
Les listes déroulantes dans Excel

Les listes déroulantes ont quatre utilités principales. D'abord, elles servent à éviter d'avoir à saisir de longues adresses ou des descriptions. Deuxièmement, elles nous assurent d'éviter des erreurs de frappe ou d'orthographe. Troisièmement, elles permettent d'offrir à des utilisateurs un choix de réponses dans un questionnaire ou un formulaire. Finalement, elles permettent de s'assurer que les valeurs saisies dans une base de données sont valides. Par exemple, "patins noirs" et "patin noir" sont deux valeurs très différentes et des formules SOMMEPROD en verront une et pas l'autre. Comme vous le verrez dans les leçons 4 à 8, l'intégrité des données dans une base de données est indispensable pour le bon fonctionnement des fonctionnalités tri, filtre, sous-totaux, grille et tableaux croisés dynamiques.
Quand on crée une liste déroulante dans une ou des cellules, une petite flèche apparaît à la droite de la cellule au moment de sa sélection. On clique sur la petite flèche et une liste de valeurs nous est offerte.
Il n'est pas nécessaire d'être un programmeur pour créer des listes déroulantes dans Excel. Ci-dessous, vous découvrirez quatre méthodes pour créer des listes déroulantes.
Première méthode :
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Ouvrez un nouveau classeur et sélectionnez la cellule "C1". Allez au menu "Données/Validation" et la fenêtre de dialogue suivante apparaît : 
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Dans la boîte de texte "Autoriser", sélectionnez "Liste" et une nouvelle boîte de texte apparaît "Source : " 

Dans cette dernière boîte de texte inscrivez OUI et NON séparés par un point-virgule. Cliquez sur "OK". Retournez à la cellule "C2" et remarquez la petite flèche qui vous donne accès au choix entre "OUI" et "NON". 

Deuxième méthode : 

Dans les cellules A2 à A6, inscrivez une liste de 5 noms (Pierre, Jean, Marie, Monique, Pascal). Sélectionnez la cellule B1, allez à "Données/Validation", choisissez "Liste" et dans la boîte de texte "Source" inscrivez =A1:A10 et cliquez "OK". Vous avez maintenant une liste déroulante vous offrant 5 noms. Remarquez que je n'ai pas inscrit =A2:A6. Deux raisons pour cette approche, en commençant la liste à A1 (cellule vide), je m'assure que la liste déroulante se positionnera au début de la liste et deuxièmement, je peux ajouter des noms à ma liste sans avoir à recréer la liste déroulante.
Troisième méthode :
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Sélectionnez la cellule B3 et refaites le processus "Données/Validation/Liste". Dans la boîte "Source", cliquez sur la petite flèche rouge, la fenêtre disparaît et seule la boîte de texte demeure à l'écran.
Sélectionnez la cellule A1, gardez le bouton gauche de la souris enfoncé et sélectionnez toutes les cellules de A2 à A10. Cliquez sur la petite flèche rouge encore et sur "OK" dans la fenêtre qui vient de reparaître. Vous avez maintenant une liste déroulante.
Quatrième méthode : 

Selon Excel, vous ne pouvez créer des listes pour alimenter les listes déroulantes que sur la feuille où se trouvent les listes déroulantes. En effet, refaites le processus de la troisième méthode, "Données/Validation/Liste" et essayez de vous déplacer vers une autre feuille. C'est impossible.
Il y a un truc pour déjouer cette limite.
Saisissez trois noms dans les cellules A1, A2 et A3 d'une feuille (Pierre, Jean et Marc). Sélectionnez les cellules A1 à A10. Vous allez maintenant donner un nom à cet ensemble de cellules.
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Allez au coin droit supérieur de l'écran et recherchez la "Zone Nom".        

Remplacez A1 par cnListe et CLIQUEZ sur ENTRÉE. 

L'ensemble des cellules A1 à A10 s'appelle maintenant cnListe.
Allez à la feuille suivante, sélectionnez une ou des cellules et, au menu, choisissez "Données/Validation".
Dans la boîte de texte "Autoriser", sélectionnez "Liste" et une nouvelle boîte de texte apparaît "Source : " 
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Dans la boîte de texte "Source" inscrivez =cnListe. Vous listes déroulantes sont maintenant opérationnelles.

Étendre une liste déroulante
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Pour étendre la liste déroulante à d'autres cellules, sélectionnez une cellule dans laquelle se trouve une liste déroulante ainsi que plusieurs autres cellules. Allez au menu et cliquez sur "Données/Validation" et la fenêtre de dialogue suivante apparaît. Cliquez sur "Oui" et ensuite "OK" et le tour est joué.
Supprimer des listes déroulantes

Pour faire disparaître les listes déroulantes, sélectionnez plusieurs cellules contenant et ne contenant pas de liste déroulante. Allez au menu "Données/Validation" et la fenêtre de dialogue suivante apparaît.

Cliquez sur "Oui". Dans la deuxième fenêtre de dialogue, cliquez sur "Effacer tout".
Je préfère rassembler toutes mes listes sur une seule feuille pour en faire l'entretien plutôt que d'avoir des listes cachées sur toutes les feuilles. Il existe un moyen de lier des listes d'une feuille à des listes déroulantes sur d'autres feuilles.
Lexique français/anglais des fonctions Excel

Voici les 57 fonctions et leurs équivalents en anglais. Ces 57 fonctions et des formules les combinant répondent à 99% des besoins d'utilisateurs travaillant avec des données d'affaires

Français
Anglais
Utilisation 

ABS
ABS
Renvoie la valeur absolue d'un nombre. 

ADRESSE
ADDRESS
Crée une référence de cellule sous forme de texte, en fonction des numéros de lignes et de colonnes spécifiés.

ANNEE
YEAR
Renvoie l'année d'une la date entre 1900 et 9999. 

ARRONDI
ROUND
Arrondit un nombre en fonction du nombre de décimales spécifié 

ARRONDI.SUP
ROUNDUP
Arrondit un nombre en s'éloignat du zéro en fonction du nombre de décimales spécifié 

AUJOURDHUI
TODAY
Renvoie la date du jour à l'ouverture du classeur. 

CELLULE
CELL
Renvoie des renseignements sur la cellule soumise comme argument. 

CHERCHE
FIND
Cherche un caractère ou un chaîne de caractères dans une autre chaîne de caractères (sensible à la case) 

CNUM
VALUE
Convertit un text een nombre 

CONCATENER
CONCATENATE
Assemble des chaînes de caractères 

DATE
DATE
Utilisé avec JOUR, MOIS et ANNEE pour calculer des intervales et ajouter des unités de temps. 

DATEDIF
DATEDIF
Calcule l'intervale entre deux dates.

DECALER
OFFSET
Retourne la somme des valeurs d'un champ ou la valeur d'une cellule localisée à partir de l'adresse d'une autre cellule. 

DROITE
RIGHT
Renvoie un ou des caractères à partir de la droite d'une chaîne de caractères 

ENT
INT
Revoie la partie entière d'un nombre.

EPURAGE
TRIM
Retire les espaces inutiles 

EQUIV
MATCH
Recherche une valeur dans un champ et renvoie le numéro de ligne ou de colonne. 

ESTERREUR
ISERROR
Renvoie VRAI si l'exécution de la formule résulterait en une erreur #DIV/0, #N/A, etc. 

ET
AND
Renvoie VRAI si tous les arguments sont vrais. 

GAUCHE
LEFT
Renvoie un ou des caractères à partir de la gauche d'une chaîne de caractères 

HEURE
HOUR
Renvoie l'heure de l'heure 

INDEX
INDEX
Renvoie la valeur d'une cellule à la rencontre de la ligne et de la colonne spécifiées comme arguments. 

INDIRECT
INDIRECT
Renvoie une adresse ou une partie d'adresse écrite dans la cellule spécifiée dans l'argument. 

INTPER
IPMT
Calcule l'inrérêt payé

ISPMT
ISPMT
Calcule l'intérêt payé

JOUR
DAY
Renvoie le jour d'une date. 

JOURSEM
WEEKDAY
Renvoie un chiffre de 1 à 7 désignant le jour de la semaine (Dimanche=1, genéralement). 

MAINTENANT
NOW
Renvoie la date et l'heure à l'ouverture du classeur. 

MAX
MAX
Renvoie la valeur maximale dans un liste d'arguments. 

MIN
MIN
Renvoie la valeur minimale dans un liste d'arguments. 

MINUTE
MINUTE
Renvoie les minutes de l'heure 

MOD
MOD
Renvoie le reste d'une division 

MOIS
MONTH
Renvoie le mois d'une date. 

MOYENNE
AVERAGE
Renvoie la moyenne des nombres dans un liste d'arguments ne contenant que des nombres. 

NB
COUNT
Compte le nombre de cellules contenant une valeur.

NBCAR
LEN
Renvoie le nombre de caractères dans la chaîne 

NBVAL
COUNTA
Compte le nombre de cellules contenant une valeur (nombre, texte ou autres caractères incluant un espace) dans une liste d'arguments.

NPM

Calcule le nombre de paiements

OU
OR
Renvoie VRAI si une des arguments est vrai. 

PRINCPER
PPMT
Calcule le montant de pricipal payé par versement.

PUISSANCE
POWER
Renvoie la valeur d'un nombre la la puissance spécifiée. 

RACINE
SQRT
Renvoie la racine carrée d'un nombre 

RANG
RANK
Renvoie le rang d'un nombre dans un liste d'arguments. 

REPT
REPT
Répète un ou des caractères. 

SECONDE
SECOND
Renvoie les secondes de l'heure 

SOMME
SUM
Renvoie la somme d'un champs ou d'une série d'arguments. 

SI
IF
Permet de soumettre et de vérifier des conditions 

SOMMEPROD
SUMPRODUCT
La plus utile et la plus puissante fonction d'Excel 

SOUS.TOTAL
SUBTOTAL
Renvoie le sous-total d'une série de nombres filtrés dans une base de données 

STEXT
MID
Extrait un caractère ou une chaîne de caractères d'une autre 

TAUX

Calcule le taux d'intérêts payé. 

TEMPS
TIME
Utilisé avec SECONDE, MINUTE et HEURE pour calculer des intervales et ajouter des unités de temps. 

TEXTE
TEXT
Convertit un nombre en texte 

TRONQUE
TRUNC
Tronque les décimales d'un nombre 

TROUVE 

Cherche un caractère ou un chaîne de caractères dans une autre chaîne de caractères (insensible à la case) 

VC
FV
Calcule la valuer future d'une séries de dépôts périodiques 

VPN
PMT
Calcule le montant des paiements périodiques 
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